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Kompetenzen Fragebogen
Fahigkeiten und Kenntnisse zur Kompetenzfeststellung

Unter Kompetenzen versteht man Fahigkeiten und Kenntnisse, die fir
den schulischen und beruflichen Erfolg von Bedeutung sind. Sie kdn-
nen erworben und weiter entwickelt werden. Es handelt sich nicht um
gute oder schlechte Charaktereigenschaften. Sie werden nicht nur
von Topmanagern und Piloten gefordert. Die Tatigkeit einer Kassie-
rerin erfordert Zuverlassigkeit, Durchhaltevermégen und Sorgfalt.
Uberall, wo es um Kontakt mit Kunden oder Klienten geht, sind einer-
seits Freundlichkeit und Toleranz, aber auch die Fahigkeit zu Kritik
und Selbstkritik gefordert.

Die folgende Tabelle listet eine Reihe von Kompetenzen auf, die in
die Bereiche fachliche, personliche und soziale Kompetenz zusam-
mengefasst sind. Sie sollen eine Selbsteinschitzung vornehmen.
Wenn Sie der Uberzeugung sind, dass Sie (ber die jeweilige
Kompetenz in besonderem Mal3 verfligen, machen Sie ganz links ein
Kreuz. Je weiter rechts Sie das Kreuz machen, desto geringer
schatzten Sie Ihre Fahigkeit ein.

Am Ende jedes Kompetenzbereichs ist eine Leerzeile, in der Sie eine
Ilhrer Ansicht nach fehlende Kompetenz ergéanzen kénnen.

ich besitze

sehr |gut | mittel | m&Rig |nicht

fachliche Kompetenz

grundlegende Beherrschung der deutschen Sprache
in Wort und Schrift

Beherrschung einfacher Rechentechniken

grundlegende naturwissenschatftliche Kenntnisse

grundlegende wirtschaftliche Kenntnisse

Grundkenntnisse in Englisch
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ich besitze
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personliche Kompetenz

Zuverlassigkeit

Lern- und Leistungsbereitschaft

Ausdauer, Durchhaltevermdgen, Belastbarkeit

Sorgfalt, Gewissenhaftigkeit, Konzentrationsfahigkeit

Verantwortungsbereitschaft, Selbststandigkeit

Fahigkeit zur Kritik und Selbstkritik

Kreativitat und Flexibilitat

soziale Kompetenz

Kooperationsbereitschaft, Teamfahigkeit

Hoflichkeit, Freundlichkeit

Konfliktfahigkeit

Toleranz
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